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) Eléterjesztés
Budajené Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 2025. februar 13-ai iilésére

Targy: Javaslat a Kozos Onkorményzati Hivatal 2025/26. évi téli igazgatasi sziinet
idépontjinak, tovibba a 2024. évi hivatali munkarend meghatarozasara
Eléterjesztd: dr. Verhdczki Zita jegyzd

Tisztelt Képviselo-testiilet!

L

A kozszolgalati tisztviselokrdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) 232. §
(3) bekezdése szerint értelmében a képvisel§-testiilet a rendes szabadsag kiad4sara igazgatasi
szlinetet rendelhet el. Az ilyen médon kiadott rendes szabadsdg nem haladhatja meg a
koztisztviseld adott évre megallapitott alapszabadsaganak a harométodét.

A kozszolgélati tisztviselok munka- és pihendidejérél, az igazgatasi sziinetrol, a kozszolgalati
tisztvisel6t és a munkaltatot terheld egyes kotelezettségekrdl, valamint a tivmunkavégzésrdl
sz616 30/2012. (1I1.7.) Korm. rendelet az aldbbi modon hatdrozza meg az igazgatasi sziinet
elrendelésének szabalyozasat:

Az igazgatasi sziinet id6tartama

a) nyaron 6t egybefliggd naptari hét, amely augusztus 20-at kozvetleniil kévetd vasirnapig
tart,

b) télen két egybefiiggd naptari hét, amely januar 1-jét kozvetleniil kévetd vasirnapig tart.

Az igazgatasi sziinet id6szaka alatt az esedékessége évében ki nem adott szabadsig teljes
egésze kiadhat6. A hivatali szervezet vezetGje az igazgatasi sziinet alatt a szabadsagot tgy
adja ki, hogy biztositsa a zavartalan ligymenetet és feladatellatast, valamint a lakoss4gi
ligyfélszolgalattal rendelkez6 szervek esetében a folyamatos feladatellatast.

Fentiekre figyelemmel javasolom, hogy a Képvisel6-testillet a Hivatalnal a kormanyzati
igazgatasi sziinettel megegyezGen rendeljen el igazgatasi sziinetet 6 munkanapra terjedd
id6tartamra 2025. december 22-t61 2026. januar 4-ig.

Az igazgatési sziinet ideje alatt a hivatal és telephelyei (kirendeltségek) zérva tartanak, de
halaszthatatlan tigyekben — elsdsorban anyakényvi {igyintézés, valamint vis maior esetekre —
telefonos tigyelet tartasara keriil majd sor.

(A kozponti kozigazgatasban is lesz igazgatasi sziinet. Az igazgatasi sziinet elrendelésérdl
6/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet értelmében a 2025. évt6l kezdve az igazgatdsi sziinet a
kozponti kozigazgatasban minden évben az év december 26. napjat kovetd elsé munkanaptol
az azt kovetd naptari év elsé munkanapjat megel6z6 nap végéig fog tartani. Mivel december
27-e szombatra esik, igy december 29-t6l, az elsé munkanaptél januar 1-ig, azaz mintegy 4
napon 4t lesz sziinet a kézponti kozigazgatasban.)



IL.
2025. évei munkarendben az athelyezett pihendnapok €s munkanapok az alédbbiak:

Athelyezett pihenénapok:
e 2025. majus 2. péntek
o 2025. oktober 24. péntek
e 2025. december 24. szerda

Athelyezett munkanapok:
e 2025. méjus 17. szombati munkanap
e 2025. oktéber 18. szombati munkanap
e 2025. december 13. szombati munkanap

A korabbi évek gyakorlatat kovetve javasolom, hogy 2025. majus 17, oktober 18 és december
13. szombati munkanapokra a Képvisel6-testiilet allapitson meg eltéré munkarendet a Hivatal
szamara. Ezen 3 munkanap alatt a Hivatal zarva tartana és szintén telefonos tligyelet tartasara
kertilne majd sor.

A Kéz6s Hivatal alapité okiratanak elfogadasakor a létrehoz6 telepiilések képviseld-testiiletei
a Hivatal irdnyit6 szervének Budajend Ko6zség Onkorményzatinak képviseld-testiiletét
jellték meg. fgy az a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX.
térvény (a tovabbiakban: M&tv.) 67. § d) pontjaban meghatarozott hivatali munkarendré! is
Budajené Kozség Onkormanyzatanak képvisel6-testiilete jogosult dontést hozni.

Az elbterjesztést a Képviselo-testlilet dontési jogkorben targyalja. A hatdrozati javaslatok
elfogadasa az Motv. 50.§-a alapjan (a Motv. 42.§ 2. pontjdban meghatdrozott at nem
ruhazhaté hataskor) minsitett tbbséget igényel.

Kérem a Tisztelt Képvisel§-testiiletet, hogy a Hivatal szokésostol eltéré munkarendjérdl,
tovabba a téli igazgatdsi sziinet idOtartamanak meghatérozasar6l donteni sziveskedjék az
alabbi két hatarozati javaslat elfogadasaval.

I. Hatarozati javaslat

Budajené Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
«../2025, (... ...) szamu hatarozata
a Budajendi Kozos Hivatal — naptar szerinti munkarendtél valé eltéréssel jaro —
munkarendjének meghatarozasarol

Budajené Kézség Onkorményzatianak Képviseld-testiilete igy dont, hogy
1. aBudajen6i K6zos Onkormanyzati Hivatal — naptéar szerinti munkarendtdl valé eltéréssel

jaré — munkarendjét az al4bbi napokon hatarozza meg:
* 2025. majus 17. (szombat)
* 2025. oktober 18. (szombat)
e 2025. december 13. (szombat)
Ezen napokon a Hivatal és Remetesz6ldsi Kirendeltségei zarva tart, az ligyeletet Toki
Kirendeltség biztositja halaszthatatlan ligyekben;

2. felkéri a jegyz6t, tegye meg a sziikséges intézkedéseket.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: jegyz6



I1. Hatarozati javaslat

Budajené Kozség Onkorminyzat Képvisel6-testiiletének
...12025. (.....) szamu hatdrozata
a Budajendi Kozos Hivatalban 2025/26. évi téli igazgatdsi sziinet idétartamanak
meghatarozasardél

Budajend Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete ugy dont, hogy
1. a Budajenéi K6zos Hivatalban a téli igazgatési sziinetének idStartama 2025. december
22-t61 2026. januar 4-ig tart. Az igazgatasi sziinet idStartama alatt a Hivatal és
Kirendeltségei zérva tartanak és az ligyeletet telefonos tdjékoztatds ttjan biztositja
halaszthatatlan Gigyekben.
2. felkéri a jegyzOt tegye meg a sziikséges intézkedéseket.

Hatarid6: azonnal
Felelos: jegyz6

Budajend, 2025. februar ...
Tisztelettel:

dr. Verhoczki Zita
jegyzd






